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ORIENTAÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE 

 

As emissões e pagamentos de auxílio financeiro ao estudante (ajuda de custo) são realizados 

pela PRPG e PRA. Os formulários e procedimentos são fornecidos por essas Pró-Reitorias e 

encontram-se no link abaixo. 

Os(as) interessados(as) devem providenciar os documentos exigidos e encaminhá-los 

(completos) pra o e-mail do secretaria (secpos@fisica.ufpb.br), para que o pedido possa ser 

analisado e aprovado pela Coordenação e encaminhado para a PRPG para as demais providências. 

 

AJUDA DE CUSTO (discentes): 

1. Acesse: https://www.prpg.ufpb.br/auxilio-estudantil-e-ao-pesquisador-daf/ (ou, site da PRPG --> 

DAF --> Auxílio Estudantil e ao Pesquisador) e, em Auxílio Estudantil, baixe os documentos 

“Manual para o Aluno”, “Formulário Ajuda de Custo” e “Modelo Prestação de Contas”. 

     Documentação exigida: 

a. Cópia da Identidade e CPF (legíveis); 

b. Carta de aceite ou comprovante de inscrição no evento; 

c. Folder ou Programação do evento; 

d. Resumo do trabalho a ser apresentado (até 2 páginas); 

e. Declaração de regularidade de matrícula; 

f. Orçamento discriminado com a previsão de gastos com hospedagem, alimentação e locomo-

ção urbana assinados pelo(a) aluno (a) e orientador (a), conforme modelo do formulário. 

           ATENÇÃO: 

a. Todos os dados e campos exigidos para o estudante devem ser preenchidos, exceto a 

assinatura do coordenador e do orientador que será feita posteriormente pelo SIPAC. Caso 

não esteja em conformidade, será retornado para correção, uma vez que as solicitações 

incompletas não poderão ser atendidas pela PRPG e PRA. 

b. Orientamos ler a PORTARIA Nº 132, DE 18 DE AGOSTO DE 2016 da CAPES, pois nela 

constam os valores de diárias de acordo com cada caso, que é necessário para preencher o 

orçamento. Para eventos no Brasil, a ajuda de custo é de 320 reais por dia. Portanto, o 

orçamento deve estar de acordo com o valor total solicitado e, no máximo, com a quantidade 

de dias do evento. 

c. A solicitação deve ser feita com pelo menos 30 (trinta) dias antes do início da viagem. 

2. Lembrando que após a viagem é necessário fazer a Prestação de Contas, enviando o formulário 

e documentação comprobatória, em até 5 (cinco) dias após o evento. 

a. Comprovante da sua efetiva participação no evento (certificado/declaração); 

b. Formulário de prestação de contas assinado (campo solicitação devidamente preenchido); 

c. Comprovante de deslocamento (bilhete de passagem/declaração de veiculo próprio). 
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